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Az Onkoltségszamitads, valamint a kiadasok és bevételek felosztasa rendjére vonatkozo sza-
balyzattal az Intézmény sajat hataskorben - figyelembe véve a Szamvitelrdl szolo 2000. évi C.
torvény 14. § (5) bekezdése, valamint az Allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (. 11.)
Kormanyrendelet 50. § (1), és (3)- (5) bekezdése rendelkezését- meghatérozza az énk &ltség-
szamitasi rendszerét.

A szabalyzat 6sszedllitasakor figyelembe vételre keriilt:
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
- az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (tovabb iakban
Kormanyrendelet),
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet, (tovabbiakban: Avr.),
- a kormdnyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi
rendjérol szolo 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet,
- a Szervezeti és mukodési szabalyzat az ellatando feladatok tekintetében,
- az ellatandd kormanyzati funkciok,
- a bizonylati szabalyzat,
- A kozérdekii adatok megismerésére irdanyulo igények teljesitésének rendjérdl, és a ko-
telezOen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szabélyzata.

A szabdlyzatot az Intézmény gazdalkoddsa, tevékenysége soran kell alkalmazni a szabdlyzat-
ban meghatarozott alkalmazasi teriileteken.

A szabalyzat hatalya Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete
¢s Lajosmizse Varos Muvel6dési Haza és Konyvtara intézményekre terjed ki.

1. A szabalyzat célja, a szabalyzat alkalmazasi teriiletei

1.1. A szabalyzat koltségek megallapitasaval kapcsolatos célja

A szabalyzat célja, hogy:
a) a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas tekintetében az nkoltség-
szamitds rendjére vonatkozo belsé szabalyok rogzitésre keriiljenek a Kormanyrendelet 50. §
(3) bekezdésében meghatarozott kitelezés alapjan,
b) a kdzvetlen 6nkoltség megallapitasara vonatkozo eldirasok rogzitésre keriiljenek
ba) a sajat eldallitasti immaterialis javak bekeriilésének meghatarozasa tekintetében a
Kormanyrendelet 16. § (2) bekezdés alapjan,
bb) a sajat elddllitasu beruhazas, feldjitas tekintetében a sajat tevékenységben végzett
munkadk bekertilési értékének meghatarozasa a Kormanyrendelet 16. § (3a) bekezdése
alapjan,
be) a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok tekintetében az eld-
allitasi érték meghatarozasa a 16. § (7) bekezdés alapjan,
¢) az aktivélt sajat teljesitmény érték megallapitasara vonatkozd szabalyok megéllapitasra
keriiljenek
ca) a sajat termelésti készletek tekintetében az allomanyvéltozas meghatarozasa a Kor-
manyrendelet (25. § (5) bekezdése és a Szamviteli térvény 76. § (3) bekezdése alapjan,
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cb) a sajat el6allitdst eszkozok tekintetében az aktivalt érték meghatarozds a Kowrmany-
rendelet 25. § (5) bekezdése alapjan és a Szamviteli térvény 76. § (2) bekezdése alapjan,
d) a kozérdekii adatszolgdltatds keretében nyujtott adatszolgaltatishoz kapcsolodd onksltség
megallapitdsara vonatkozd eldirasok meghatarozasra keriiljenek,
e) az Aht. 7. § (2) bekezdés a) pontja szerinti szakmai alapfeladatok ellatasat elésegit<s, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenységek esetében a tevékenységre jutd 6nkoltség megha-
tarozasa annak érdekében, hogy igazolhato legyen, hogy a tevékenység nem haszonszerzés
érdekében torténik,
f) megallapitasra kertilhessenek a vallalkozasi tevékenységek pontos koltségei és bevételei az
Avr. 3. § (3) bekezdés érvényre juttatasa érdekében.

Az Intézménynek nem kell a szabélyzatban foglalt rendelkezéseket alkalmaznia a Kormany-
rendelet 50. § (4) bekezdése szerint sajat konyha lizemeltetése esetén, mivel
- az ¢étkeztetésre normakat allapitott meg €s
- anyersanyag felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek 6nkoltségét a normak és a
tevékenységeket terheld dltalanos koltségek figyelembevételével llapitja meg.

1.2. A szabalyzat kiadasok felosztasaval kapcsolatos célja

A szabélyzat kiadasok felosztasaval kapcsolatos célja, hogy
- a koltségvetési konyvvitelben elszamolt, 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan el-
szamolt kiaddsok felosztdsanak szabalyai - a szamviteli politikaban meghatarozottakkal
Osszhangban - részletesen szabalyozasra keriiljenek,
- a kiadasok felosztdsaval konnyen attekinthetéek legyenek a kiadasok, és segitse a kiad4-
sok csokkentésére vald torekvést.

A kiaddsok felosztasa a tevékenységekre (alap és vallalkozasi tevékenység), valamint kor-
manyzati funkcidkra torténik.

A szabalyozas a 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdésben meghatarozott kote-
lezés alapjan torténik.

1.3. A szabalyzat bevételek felosztasaval kapcsolatos célja

A szabélyzat bevételek felosztasaval kapesolatos célja, hogy
- a koltségvetési konyvvitelben elszamolt, 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlén el-
szamolt bevételek felosztasanak szabalyai - a szamviteli politikdban meghatarozottakkal
Osszhangban - részletesen szabalyozasra Keriiljenek.
- a bevételek felosztasa alapjan keletkezett adatok segitsék a bevétel ndvelési elképzelések
megvaldsitasat.

A bevételek felosztds a tevékenységekre (alap és vallalkozasi tevékenység), valamint kor-
manyzati funkciokra torténik.

A szabélyozas a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdésben meghatarozott kote-
lezés alapjan torténik.
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2. Fogalmak és alapelvek

2.1. Fogalmak

Kalkulécié: olyan gazdasagi szamitas, melynek sordn adott tevékenység, szakfeladat, kor-
manyzati funkcio ellatasanak

- er6forras igénye,

- koltsége,

- kiadasa,

- bevétele
keriil meghatarozasra. A kalkulacio, mint szamitas elvégezhetd a tevékenység, feladat e llatasa
el6tt, annak folyamataban, valamint az ellatasat kovetden.

Kalkulacids egység: az onkoltség-szamitas, a kiadasszamitas, illetve a bevételszamitas tar-
gya, vagyis valamilyen tevékenység eredménye.

Koltség: valamely tevékenység (szakfeladat) ellatasa érdekében felmeriilt erdforras-
felhasznalas értéke. Eréforras alatt az él6- és holtmunka raforditasok értékét kell érteni. Az
értéket pénzben hatarozzuk meg.

Koltségként csak azt a felhasznalast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezhetd.

Koltségnemek: Az allamhdztartas szamvitelérol szold 4/2013. (I 11.) Kormanyrendeletben
meghatarozott egységes szamlakeret tiikor 5. szamlaosztalydba elszamolhato koltségeinek
szamlacsoportjai alapjan, valamint a hivatkozott rendelet 7. mellékletében meghatarozott kolt-
ség csoportok, azaz:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékesokkenési leiras

Koltséghelyek: a koltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség
fizikailag, teriiletileg torténd megjelenését kell érteni, amely jellemzéen lehet az Intézmény
szervezeti egysége, csoportja, irodaja stb.

A koltséghelyeken felmeriilé kiadasok tekintetében egyértelmiien nem lehet meghatarozni,
hogy mely konkrét termék, szolgéltatas érdekében meriilnek fel, ezért nem kodzvetlen, hanem
kozvetett koltségnek mindsiilnek. A kozvetett koltségek egyes része kiilonbdz6 mutatoszamok
alapjan egyes termékekre, szolgaltatasokra utolag elszamolhatoak.

Onkoltség: egy adott tevékenység (szakfeladat) meghatarozott mennyiségi egységére jutd
koltség. Az onkoltséget tehat minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

Onkoltségszamitas: a tevékenység ellatasaval kapcsolatos valamely egység, igy termékegy-
ség, szolgaltatas egység, stb. onkoltségének kiszamitasa.

Kiadas: a koltségvetési konyvvitelben alkalmazott fogalom, pénzeszkdz igénybevételét, fel-
hasznalasat, dsszességében - a pénztarban, csekken, betétkdnyv forgalomban, illetve a forint-
szamldkon megjelend - pénzkiadast jelent. (A kiadas tartalméban sz{ikebb, mint a kéltség.)
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Kiadasszamitas: a tevékenység, kormdnyzati funkcio ellatasaval kapesolatos valamely egy-
ség, igy termékegység, szolgaltatas egység, stb. kiadasainak kiszamitasa.

Bevétel: a koltségvetési konyvvitelben alkalmazott fogalom, pénzeszkodz keletkezését - a
pénztarban, csekken, betétkényv forgalomban, illetve a forintszamlakon megjelend - pénzbe-
vételt jelent.

Bevételszamitas: a tevékenység, kormdnyzati funkcié ellatasaval kapcsolatos valamely egy-
ség, igy termékegység, szolgaltatas egység, stb. bevételeinek kiszamitasa.

2.2. Alapelvek
2.2.1. A koltségek teriiletén alkalmazando alapelvek

Az 6nkoltségszamitds soran alkalmazni kell a kovetkezd kalkulacios alapelveket:
- koltségokozat elve,
- koltségvalodisag elve,
- koltségteljesség €s idobeli elhatarolas elve,
- kovetkezetesség elve,
- kozvetlen koltségként valo elszamolas elsdbbségének elve.

A koltségokozat elve

A koltségokozat elve alapjan adott kalkulacios egységre csak azokat a koltségeket szabad el-
szamolni, amelyek a kalkulacios egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a kalkulaci-
0s egységgel ténylegesen Gsszefliggésbe hozhatoak.

A koltségvalédisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgaltatis onkéltségével csak azokat a koltségeket szabad el-
szamolni, melyek ténylegesen az érdekiikben meriiltek fel. A valodisag kovetelménye, hogy
minden koltség csak egyszer keriiljon elszamolasra.

A koltségteljesség és idobeli elhatarolas elve

A koltségteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék, szolgalta-
tas tekintetében a kalkulaciés séma ugy keriiljon kialakitasra, illetve a tényleges kalkuldcio
ugy keriiljon elvégzésre, hogy az tartalmazza valamennyi figyelembe veendé koltséget. Itt kell
figyelembe venni azt, hogy ha az onkoltségszamitassal érintett feladat, tevékenység bevétele
nem csak adott koltségvetési évet érinti, akkor a koltségek figyelembe vételi idészakat a bevé-
tel keletkezésének idészakahoz kell igazitani.

A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor tigyelni kell arra, hogy az 6nkoltségszamitas
modszere, id6szakai egy éven beliil allandoak legyenek. Valtoztatasokra az évek kozott csak
akkor keriljon sor, ha azokra valdban sziikség van.
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A kozvetlen koltségként valé elszamolas elsobbségének elve

A kalkuldcio soran tigyelni kell arra, hogy a kalkulacids egységeket és sémat tgy kell kialaki-
tani, hogy az segitse azt, hogy a koltségek minél nagyobb aranyban legyenek kozvetlem kolt-
ségként azonosithatoak. A koltség elszamolds alapbizonylataindl térekedni kell arra. hogy
azok tételei, illetve csatolt részletezé dokumentumai segitsék, alatdmasszak a kozvetlem kolt-
ségként valod elszamolast.

2.2.2. A kiadasok teriiletén alkalmazandoé alapelvek

A kiadasszamitas sordn alkalmazni kell a kovetkez6 kalkulacids alapelveket:
- kiadasokozat elve,
- kiadasvalodisag elve,
- kiadasteljesség ¢és iddbeli elhatarolas elve,
- kdvetkezetesség elve,
- kozvetleniil adott tevékenységre, illetve azon beliil kormanyzati funkcidra vald elsza-
molas elsdbbségének elve.

A kiadasokozat elve

A kiadasokozat elve alapjan adott kalkulacios egységre csak azokat a kiadasokat szabad el-
szamolni, amelyek a kalkulacios egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a kalkulaci-
0s egységgel ténylegesen Osszefliggésbe hozhatdak.

A kiadasvalédisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgaltatas egységére jutd kiadasként csak azokat a kiadasokat
szabad elszamolni, amelyek ténylegesen az érdekiikben meriiltek fel. A valédisdg kdvetelmé-
nye, hogy minden kiadas csak egyszer keriiljon elszamolasra.

A kiadasteljesség és idébeli elhatarolas elve

A kiadasteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék, szolgalta-
tas tekintetében a kalkulacids séma ugy keriiljon kialakitasra, illetve a tényleges kalkulacio
gy keriiljon elvégzésre, hogy az tartalmazza a valamennyi figyelembe veendd kiadast. Itt kell
figyelembe venni azt, hogy ha a kiadasszamitassal érintett feladat, tevékenység bevétele nem
csak adott koltségvetési évet érinti, akkor a kiadasok figyelembe vételi iddszakat a bevétel
keletkezésének idészakahoz kell igazitani.

A kovetkezetesség elve
A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor tigyelni kell arra, hogy a kiaddsszamitas modsze-
re, id0szakai egy éven beliil allandoak legyenek. Valtoztatasokra az évek kozott csak akkor

keriiljon sor, ha azokra valoban sziikség van.

A kozvetleniil adott tevékenységre, illetve azon beliil kormanyzati funkciora valé elsza-
molas els6bbségének elve
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A kalkulacio6 soran tigyelni kell arra, hogy a kalkulacios egységeket és sémat tgy kell k ialaki-
tani, hogy az segitse azt, hogy a kiadasok minél nagyobb ardnyban legyenek kozvetlen kiadés-
ként azonosithatoak. A kiadas elszamolas alapbizonylatainal torekedni kell arra, hogy azok
tételei, illetve csatolt részletezé dokumentumai segitsék, alatimasszak a kozvetleniil adott
tevékenységre, illetve kormanyzati funkciora valo elszamolast.

2.2.3. A bevételek teriiletén alkalmazandé alapelvek

A bevételek felosztasa soran alkalmazni kell a kovetkezd alapelveket:
- bevétel okozat elve,
- bevétel valddisag elve,
- kdvetkezetesség elve.

A bevétel okozat elve

A bevétel okozat elve alapjan adott tevékenységre és azon beliil kormanyzati funkciora csak
azokat a bevételeket szabad elszamolni, amelyek az adott tevékenységhez, kormanyzati funk-
ciohoz tartozé értékesitéssel, szolgaltatassal, illetve egyéb bevételt keletkeztetd koriilmeénnyel
ok-okozati kapcsolatban vannak.

A bevétel valédisag elve

Az elv alapjan adott tevékenység bevételeként csak azokat a bevételeket (értékesitési, szolgal-
tatasi, illetve egyéb) szabad elszamolni, amelyek ténylegesen az adott tevékenységhez, kor-
manyzati funkcidhoz kothetden keletkeztek. A valodisag kovetelménye, hogy minden bevétel
csak egyszer kertiljon elszamolasra.

A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor tigyelni kell arra, hogy a felosztds modszere, ido-
szakai egy éven beliil allandoak legyenek. Valtoztatasokra az évek kozott csak akkor keriiljon
sor, ha azokra valoban sziikség van.

3. Az onkoltség-, a kiadas- és a bevételszamitas jelentosége

3.1. Az 6nkoltségszamitas jelentosége

Az 6nkdltség megallapitasa egyes esetekben hozza segithet az optimalis koltséggazdalkod4s
kialakitasahoz, a koltségek hatékony ellenérzéséhez, a koltségek minimalizalasahoz.

A megfelel6en meghatarozott 5nkdltség eldnye, hogy

- a pontos 6nkoltség jo alapot képez valamely a termék, szolgaltatas aranak meghatarozasa-
hoz,

- felhivja a figyelmet a koltségek optimalis elosztasara,

- jol atlathatova valik valamely
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- termék, illetve szolgaltatas koltsége és - ehhez hozzarendelve a bevételt - az exedmé-
nye,

- szakfeladat koltsége és - ehhez hozzarendelve a bevételt - az eredménye,

- alap és vallalkozasi tevékenység koltsége.

Megfelelden végrehajtott 6nkoltségszamitas hianyaban
- nem lesznek helyesek az 6nkoltség alapjan megallapitandd dsszegek, igy téves vezetdi
informaciok keletkeznek,
- egyes termékek, szolgaltatasok arképzéséhez nem megfeleld koltségdsszegek keriilnek
felhasznalasra,
- nehezen tarhato fel, hogy milyen koltségeken kell csokkenteni,
- a szakfeladatokon kimutatott kiadasok és a hozzajuk tartozé tevékenységek ko ltségei
nem valos adatokat mutatnak.

3.2. A kiadasszamitas jelentésége

A kiadasszamitds tamogathatja a vezetdi dontést abban, hogy az egyes tevékenységek, illetve
kormdanyzati funkcidkra elszamolt kiadasok kedvezdbben alakuljanak, a kiadasok ellen&rizhe-
toek legyenek, csak a sziikséges kiadasok meriiljenek fel.

A megfeleléen meghatarozott, valamely dologra szamitott kiadas elénye, hogy jol atlathatova
valik valamely
- termék, illetve szolgaltatas kapcsan felmeriilt kiadas és - ehhez hozzarendelve a bevé-
telt - az eredménye,
- egy kormanyzati funkci6 kiaddsa és - ehhez hozzarendelve a bevételt - az eredménye,
- az alap és vallalkozasi tevékenység kiadasa.

3.3. A bevételszamitas jelentosége

A bevételszamitas tamogathatja a vezetéi dontést abban, hogy az egyes tevékenységek, illetve
kormanyzati funkcidkra elszamolt bevételek kedvezdbben alakuljanak, a bevételek, illetve a
bevételi elmaradasok ellenérizhetdek legyenek, és minden vért bevétel befolyjon.

A megfeleléen meghatarozott, valamely dologra szamitott bevétel elénye, hogy egyértelmii
lesz, valamely
- termék, illetve szolgéltatas kapcsan keletkezett bevétel és - ehhez hozzarendelve a ki-
adast - az eredménye,
- korméanyzati funkcio bevétele és - ehhez hozzarendelve a kiadast - az eredménye,
- alap és vallalkozasi tevékenység bevétele.

4. Az onkoltség, kiadas, bevétel tipusok

4.1. Onkoltségtipusok
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A pénziigyi kdnyvelés sordn elszamolt koltségek vonatkozasaban valamely termék, szolgélta-
tatas, feladat egységére vonatkozoan megallapithato:

- abszolut kozvetlen 6nkoltség,

- (szlikitett) kozvetlen 6nkoltség,

- teljes 6nkoltség.

4.1.1. Az abszolut kézvetlen 6nkoltség

Abszolit kozvetlen 6nkdltség: egy adott tevékenység (szakfeladat) meghatérozott mennyisé-
gi egységére juto kozvetlen koltség. A kozvetlen 6nkoltséget pénzértékben kell kifejezni.

Az abszolut kozvetlen onkoltséget meg kell, illetve lehet allapitani:
a) valamely konkrét termékre, szolgéltatasra, feladatra,
b) a sajat eldallitast immateridlis joszag bekeriilési értékére,
c) a sajat termelésii készletek (befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, alla-
tok) bekertilési értékére
d) sajat munkaval végzett beruhazas, felujitas bekeriilési értékére

Valamely konkrét termék, szolgdltatas abszolut kdzvetlen nkoltségoe

Az abszolut kdzvetlen 6nkoltség a kozvetleniil a 7. szamlaosztalyban elszamolt koltségeket
tartalmazza, igy a kovetkezoket:

- anyagkoltség,

- igénybe vett szolgaltatasok értéke,

- bérkoltség,

- személyi jellegli és egyéb kifizetések,

- bérjarulékok,

- értékesokkenési leiras.

A szamviteli tdrvény, valamint a kormanyrendelet az abszolut kozvetlen onkoltség fogalmat
nem hasznélja, helyette a (szikitett) kozvetlen 6nkoltséget, mint kozvetlen 6nkoltséget alkal-
mazza, mely tartalmaban mar tartalmaz altalanos koltséget is.

4.1.2. A (sziikitett) kozvetlen 6nkoltség, mivel az Intézmény nem hasznilja a 6-0s szim-
laosztaly szamlait

Az Intézmény nem hasznélja a 6-os szdmlaosztalyt, ezért a (sziikitett) kozvetlen onkoltség
megegyezik az abszolut kdzvetlen 6nkoltséggel.

4.1.2.1. Valamely konkrét termék, szolgaltatas (sziikitett) kozvetlen dnkoltséoe

A termék, szolgaltatas (szikitett) kozvetlen 6nkoltsége megegyezik az abszolut kézvetlen
onkoltséggel.

4.1.2.2. A sajat eléallitasa immaterialis j6szag kozvetlen 6nkoltsége
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A sajat eldallitast immateridlis joszag bekertilési értékét a Korméanyrendelet 16. § (2) bekez-
dése alapjan, a szamviteli térvény 51. §-a szerint megallapitott kozvetlen dnkoltségen kell
meghatarozni.

A kozvetlen 6nkoltség az eldallitas, tizembe helyezés, soran kdzvetleniil felmeriilt kiada sok.

4.1.2.3. A sajat termelést készletek (befejezetlen termelés, félkész termékek, készterrmékek,
allatok) kozvetlen onkoltsége

A sajat termelésti készletek bekertilési értéke kozvetlen onkoltség.

A Kormanyrendelet 16. § (7) bekezdése alapjan a szamviteli torvény 62. § (2) bekezdése és az
51. §-a szerint megallapitott kozvetlen 6nkdltségen kell meghatarozni.

A kozvetlen 6nkoltség az eloallitas, tizembe helyezés soran kdzvetleniil felmeriilt kiadasok.

A kozvetlen 6nkoltséget az Intézmény valasztasa alapjan utokalkulacidval kell meghatarozni.

4.1.2.4. Sajat munkaval végzett beruhazas, feltjitas kozvetlen 6nkoltsége

A sajat munkaval végzett beruhazds, felujitas bekeriilési értékét a Kormanyrendelet 16. § (3a)
bekezdése alapjan a szamviteli térvény 51. §-a szerint megallapitott kdzvetlen Snkoltségen

kell meghatarozni.
A kozvetlen 6nkoltség az eldallitas, tizembe helyezés soran kdzvetleniil felmeriilt kiadasok.

4.1.2.5. A szakfeladatok (szikitett) kdzvetlen 6nkoltsége

A kozvetlen 6nkoltség - a Kormanyrendelet 7. melléklete alapjan - tartalmazza az 1. és 2.
pontban felsorolt koltségeket
1. A kozvetleniil a 7. szamlaosztalyban elszamolt koltségeket:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- bérkoltség
- személyi jellegli és egyéb kifizetések,
- bérjarulékok,
- értékcsokkenési leiras,
2. Az elsédlegesen a 6. szamlaosztalyban elszamolt dltalanos koltségeket (ide nem értve a
kozponti irdnyitas koltségeit).

4.1.3. Teljes onkoltség

A teljes onkoltség: a (sziikitett) kozvetlen 6nkoltség novelve a 6-os szamlaosztalyban elsza-
molt K&zponti irdnyitas felosztott koltségeivel.

4.2. Kiadas tipusok

A koltségvetési konyvelés soran elszamolt kiadasok vonatkozasaban valamely termék, szol-
galtatatas, feladat egységére vonatkozoan megallapithato:

- abszolut kozvetlen kiadas,

- (szukitett) kdzvetlen kiadas,
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- teljes kiadas.

4.2.1. Abszoliat kozvetlen kiadas
Abszolit kozvetlen kiadas: egy adott tevékenység, illetve kormanyzati funkcié meghatéro-
zott mennyiségi egységére jutd kozvetlen kiadas. A kdzvetlen kiadast pénzértékben kell kife-
jezni.
4.2.2. Szikitett, kozvetlen kiadas
A (sztkitett) kozvetlen kiadas megallapitasa az alabbiak szerint torténik:

az abszolut kézvetlen kiadas

+ a felosztott &ltalanos kiadasok
= (sziikitett) kozvetlen kiadas

4.2.3. Teljes kiadas

A teljes kiadas: a (szlkitett) kozvetlen kiadas novelve a kiadasok kozott elszamolt Ko zponti
iranyitas felosztott kiadasaival.

4.3. Bevétel tipusok

A koltségvetési kdnyvelés soran elszamolt bevételek vonatkozasaban valamely termék, szol-
galtatatas, feladat egységére vonatkozoan megallapithato:

- abszolut kozvetlen bevétel,

- (sziikitett) kozvetlen bevétel,

- teljes bevétel.

4.3.1. Abszolut kozvetlen bevétel
Abszolut kozvetlen bevétel: egy adott tevékenység, illetve kormanyzati funkcio meghataro-
zott mennyiségi egységére jutd kozvetlen bevétel. A kdzvetlen bevételt pénzértékben kell ki-
fejezni.
4.3.2. Szukitett, kozvetlen bevétel
A (sziikitett) kozvetlen bevétel megallapitasa az alabbiak szerint torténik:

az abszolut kézvetlen bevétel

+ a felosztott altalanos bevétel
= (szukitett) kdzvetlen bevétel
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4.3.3. Teljes bevétel

A teljes bevétel: a (szlikitett) kozvetlen bevétel ndvelve a bevételek kozott elszamolt KSzpon-
ti iranyitas felosztott bevételével.

5. Az onkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitas rendszere

Az Onkoltségszamitas, kiadasszamitas ¢és bevételszamitas rendszerében a kalkulacio elkiils-
nithetd

- fajtak, és

- modszer szerint.

5.1. A kalkulacio fajtai

Az 6nkoltségszamitas Intézménynél jellemzoi fajtai:
- egyedi,
- sorozat,
- id6szaki

kalkulacid.

Egyedi kalkulacio: egyedi, egyszer eléfordulod kalkulacios egységre torténd onkoltségszami-
tas, kiadasszamitas, bevételszamitas. Jellemzd teriiletei:
- sajat rezsis beruhazas és felujitas,
- jellegénél fogva csak egyszer megjelend tevékenység (egyedi termék, egyedi szolgalta-
tas),
- konkrét ingatlan bérbeadasa,
- konkrét gép, berendezés, felszerelés, jarmi bérbeadasa.

Sorozat kalkulacio: ha valamely termék, szolgaltatds esetében a kalkulacids egység nem a
termék, szolgéltatas egy egysége, hanem az egység meghatarozott szamu csoportja. Ez kiils-
ndsen olyan tevékenységeknél indokolt, ahol az egy egységre nem lehet pontosan meghata-
rozni az 6nkoltséget, a kiadds, illetve a bevétel mértékét, de az egység csoportjara igen.

Idészaki kalkulacié: egy meghatarozott iddszakban végzett tevékenységként azonositott kal-
kuldcios egységre vonatkoztatott 6nkoltségszamitas, kiadas-, illetve bevételszamitas.

5.2. A kalkulacié médszerei

Az Intézmény az Onkoltségszamitas, kiadasszamitds, bevételszamitds moddszerei koziil az
alabbiakat alkalmazhatja:

- potlékolo kalkulacio,

- egyszerl osztokalkulacid,

- egyenértékes osztdkalkulacio.
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5.2.1. A potlékolo kalkulicio

A potlékold kalkulaciot akkor kell alkalmazni, ha

a) a pénziigyi konyvvitelben a koltségek, illetve

b) a koltségvetési konyvvitelben a kiadasok
nem egyértelmiien kdzvetlenek, hanem vannak olyan koltségek, illetve kiadasok, melye ket fel
kell osztani.

A modszer jol hasznalhat6 kiilonféle tevékenységhez kapcesolddd termék, illetve szolgaltata-
sok kalkulacios egységeihez, ha az Intézménynél tobb féle termék, szolgaltatas, tevékenység
onkoltségének, illetve kiadasainak meghatarozasara van sziikség.

A koltségek (illetve kiadasok) egy része kozvetleniil az adott kalkulacios egységre elszamol-
haté.
E kalkuldcios mddszernél meg kell hatarozni

- tevékenységenként a kalkulacios sémat,

- a kalkulacids séman beliil a tényleges kalkulacios koltségtényezoket és azok tartalmat.

5.2.1.1. Az dnkoltségek meghatarozasa potlékold kalkuldcioval

Az Intézmény a 6-o0s szdmlaosztalyt nem hasznalja, igy az 6nkdoltségek megallapitasdra az
osztokalkulaciot hasznalja.

5.2.1.2. Adott tevékenység kiadasainak meghatarozasa potlékold kalkuldcidval

A kiadasok felosztasat kell elvégezni tevékenységekre. A felosztast vetitési alap, vagy felosz-
tasi kulcs alapjan kell végezni.
A kalkulaciés sémanal a gazdalkodasért felelds dolgozonak kell meghatarozni, hogy a felosz-

tas hogyan torténjen.

A potlékolo kalkulacio tekintetében a gazdalkodasért felelds személy koteles meghatarozni a
kozvetleniil nem egyértelmi kiadasok felosztasanak alapjat képezé vetitési alapot.

A vetitési alap egy olyan mérészam, amely jellemzden sszefligg a kiadas kalkulacios egysége
érdekében felmeriilt, adott kozvetett kiadassal. A mérdszam kialakitasakor a mérdszamot ter-
mészetes mértékegységben kell meghatarozni: pl. m2, 6ra, m3, km stb.

A kalkulacios egységenként szamitasba vehetd kiaddsok korét, tartalmdat részletesen mellékle-
tek tartalmazzdk!

5.2.1.3 Adott tevékenység bevételeinek meghatdrozasa potlékolo kalkuldcidval

A bevételek felosztasat kell elvégezni tevékenységekre. A felosztast vetitési alap, vagy felosz-
tasi kulcs alapjan kell végezni.

A kalkulacios sémanal a gazdalkodasért felelés dolgozonak kell meghatarozni, hogy a felosz-
tas hogyan torténjen.
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A potlékolo kalkulacio tekintetében a gazdalkodasért felelés személy koteles meghatarozni a
kozvetleniil nem egyértelm bevételek felosztasanak alapjat képezé vetitési alapot.

A vetitési alap egy olyan mérdszam, amely jellemzden Gsszefiigg az adott bevétellel. A mérd-
szam kialakitdsakor a mérészamot természetes mértékegységben kell meghatarozni: pl. m2,
ora, m3, km stb.

A kalkulacids egységenként szamitdasba vehetd bevételek korét, tartalmdt részletesen mellékle-
tek tartalmazzak!

5.2.2. Egyszeri osztokalkulacio

Az osztokalkulacid soran a felmertilt koltségek, kiadasok, illetve bevételek gytijtésre keriilnek.
Ez a kalkuldciés médszer csak utokalkulacio esetén alkalmazhatd. Az osztokalkulacio soran a
gytjtott koltségeket, kiadasokat, illetve bevételeket egyszer(i osztassal kell felosztani a kalku-
lacios egységek kozott.

Az egyszerl osztokalkuldcié csak nagyon kivételes esetben alkalmazhato, ha az Intézmény
csak egyféle tevékenységet folytat.

5.2.3. Egyenértékszamos osztokalkulacio

Az egyenértékszamos osztokalkulacio soran a felmeriilt koltségek, kiadéasok, illetve bevételek
gyljtésre kertilnek.

Ez a kalkuldcios modszer csak utokalkulacio esetén alkalmazhatd. Az egyenértékszamos osz-
tokalkulacio soran a gytjtott koltségeket, kiadasokat, illetve bevételeket egyenértékszamos
osztassal kell felosztani a kalkulacids egységek kozott.

Az egyenértékszamot a gazdalkodasért felel6s személy hatarozza meg. A termékek, szolgalta-
tasok, tevékenységek koziil ki kell valasztani egy egységterméket, egységszolgaltatast, egység-
tevékenységet. Ezek kozos tulajdonsaga alapjan egyenértékszamokat kell képezni. Az egyen-
értckszamok segitségével meg kell hatdrozni az egyes termékek, szolgaltatasok, tevékenysé-
gek mennyiségét egységtermékként. Az Gsszes koltséget, kiadast, illetve bevételt kell osztani
az atszamolt egységtermékkel, szolgaltatassal, tevékenységgel. A tobbi termék, szolgaltatss,
tevékenység onkoltségének, kiadasanak, bevételének szamitasa az egyenértékszamok és az
egységtermék, egységszolgaltatas, egységtevékenység onkoltségének szorzataként torténik.

6. A kalkulicio elvégzésének ideje, gyakorisaga
6.1. A kalkulicio elvégzésének ideje
A kalkulacio a szamitas elvégzésének idépontja alapjan lehet:
- el6kalkulacio,

- kdzbees6 kalkulacio,
- utdkalkulacio.
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6.1.1. Elokalkulacié

Eldkalkuléaciot kell késziteni:

- minden koltségvetési évben a koltségvetési rendelethez kapcsolodoan, kiilondsen
- a tervezett rendszeres termékértékesitéssel, illetve szolgaltatasnyujtassal jard tevé-
kenységek esetében,
- a tervezett sajat eléallitasu készletek, illetve beruhdzasok és feltjitasok tekinteté-
ben,
- tervezett tovabbi feladat, tevékenység ellatasa kiadasainak, illetve koltsé geinek
meghatarozasa érdekében.

- minden technoldgiavéltozas, illetve az onkdéltséget varhatdan jelentésen befol yasold

tényez6 megvaltoztatasa elott,

- palydzathoz, ha a palyazati kiiras szerint 6nkoltségszamitas is sziikséges.

6.1.2. Kozbeeso kalkulacio

Kozbeeso kalkulaciot kell késziteni akkor, ha arra kiilon belso utasitast ad az intézményvezetd
vagy a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy.
Ko6zbeeso kalkulaciot kell készittetni kiillonosen akkor,
- ha az eldkalkulacio készitését kovetden feltételezhet6 jelentds valtozasok torténtek: a kal-
kulacioban figyelembe vett koltségek, kiadasok, bevételek valtoztak, illetve a kalkulacio-
ban figyelembe vett koltségek, kiadasok, bevételek dsszegszertien jelentdsen valtoztak,
- ha valamely palyazati részelszamolas ezt kéri.

6.1.3. Utokalkulacio

Utodkalkulaciot kell késziteni abban az esetben, ha
- a szamvitelben jogszabdlyok el6irdsa alapjan az utdkalkulacioval megallapitott 6nkoltség
megallapitasa sziikséges,
- az intézményvezetd utasitdsat ad valamely termék, szolgaltatas, feladat egységére jutd
koltség megallapitasara,
- a kiadasok és bevételekfelosztasakor,
- a palyézati elszamolas kéri.

6.2. A kalkulacio elvégzésének gyakorisaga

A kalkulacio elvégzésének gyakorisaga egy adott termék, szolgaltatas, tevékenység jellegétol
fugg.

A kalkulacio gyakorisaga:
- az elOkalkulaciot jellemzden évente egy alkalommal,
- a kozbeeso kalkulaciot sziikség szerint, évente akar tobb alkalommal is,
- az utdkalkulaciot jellemzden évente egy alkalommal, illetve jogszabalyi kételezés alapjan
a kiadasok és bevételek felosztasahoz kapcsolodva negyedévente
kell végezni.
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A kalkulacio elvégzése konkrét gyakorisagat a kalkulacios sémaban rogziteni kell.

7. Feladatellatok és felel6sségiik

Az 6nkoltségszamitassal 9sszefiiggésben feladata van:
- az intézményvezetdnek,
- a gazdalkodasért felelés személynek,
- a f6konyvi konyveldnek,
- az analitikus konyveldnek,
- mas, irasban kijelolt személynek.

7.1. Az intézményvezet6 feladata és felelssége

Az intézményvezetd

a) feladata, hogy:
- évente, december 31-ig feliilvizsgalja a szabalyzatot, és sziikség esetén meghatarozza a
kovetkezo koltségvetési évre vonatkozo U rendelkezéseket,
- a szabdlyzat tartalmi feltilvizsgalatan kiviil attekintse a szabalyzat mellékleteinek aktu-
alitasat, ¢és szlikség esetén elvégezze a modositasokat,
- egész évben figyelemmel kisérje az 6nkoltség-szamitasi, kiadds-szamitasi és bevétel-
szamitasi tevékenységet, és a rendelkezésre 4llo informaciokat felhasznalja a koltségve-
tési tervezéskor, illetve az éves beszamold Gsszeallitasakor, egyes mérlegtételek értéke-
1ésénél,

b) felelds azért, hogy
- a kalulaciok miikodési rendje a szabdlyzatnak megfelelden torténjen, s ezzel 6sszefiig-
gésben a gazdalkodasért felel6s személyt e tevékenységgel kapcsolatosan legalabb a ter-
vezeési €s beszamolasi feladatokhoz kapcsolédoan beszamoltassa.

7.2. A gazdalkodasért felelés személy feladata és felelGssége

A gazdalkodasért felels személy

a) feladata, hogy:
- szakmailag iranyitsa, felligyelje az 6nkoltségszamitas rendjét,
- kidolgozza egyes termékek, szolgaltatasok tekintetében az alkalmazandé konkrét kal-
kulacios sémat, a kalkulacional figyelembe veend6 tételeket, az 6nkoltségszamitas mod-
jat, idoszakait, gyakorisagat,
- utasitast adjon tovabbi részletezo, analitikus nyilvantartds vezetésére, meghatarozza
ezen nyilvantartdsok formdjat, tartalmat - ha a nyilvantartas sziikséges az 6nkoltségek,
illetve valamely feladathoz, tevékenységhez kapcsoloédd kiaddsok és bevételek pontos
megallapitasahoz,
- pontosan meghatarozza az egyes kalkulacids egységhez felhasznalandd informaciok
korét és annak forrasat, ezen informaciokat atadja és megbeszélje az 6nkoltségszamitast,
kiaddas-, illetve bevételszamitast ténylegesen végzo, kijeldlt személlyel,
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- ellendrizze az 6nkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitas menetét, alairasaval
igazolja a szamitds bizonylatain, okmanyain az ellendrzés megtorténtét,
b) felelds azért, hogy:
- a koltségek helyesen keriiljenek elszamolasra,
- a kiaddsok és a bevételek megfelelden keriiljenek felosztasra tevékenységenként,
- a szabalyzat mellékleteként elhelyezésre keriiljenck az egyes kalkuldcios egys<égekre
vonatkoz6 kalkuldcios sémak, és mas, az 6nkoltség-szamitasi kotelezettséget meghata-
rozd belsé eldirasok,
- az Onkoltségszamitas, kiadasszamitas és bevételszamitas rendje megfeleléen miiksd-
jon,
- egyedi Onkoltség-szamitasi igény esetén az egyedi onkoltségszamitashoz sziikséges
kalkulacios egység, illetve kalkulacios séma és az Onkoltségszamitashoz sziikséges
egy€b eldirds minél elobb elkésziiljon, és az érintettekkel ismertesére keriiljon,
- amennyiben az 6nkoltségszamitas soran hibat észlel, az eltérést dokumentalja, ha az
onkoltségszamitas adata:
- még felhaszndlasra nem kertilt: utasitast adjon a szamitas Gjboli elvégzésére,
- mar felhasznalasra keriilt: irasban értesitse err6l az intézményvezetot, és a szabély-
talansag kezelésére intézkedést kezdeményezzen.

7.3. Konyveldk és mas Kijelolt személyek feladata és felelossége

A fokonyvi konyveld

a) feladata, hogy:
- egylittmiikddjon a gazdalkodasért felelds személlyel annak érdekében, hogy meghata-
rozasra keriiljon az adott kalkulacids egységnél felhasznalhato kalkulacios tételek tart-
alma,
- sziikség esetén - a gazdalkodasért felelés személy utasitasa alapjan - a fokdnyvi szamla
tovabbbontasaval segitse az 6nkdoltségszamitashoz sziikséges informaciok eldallitasat,
- a koltségeket szakszerlien szamolja el a kozvetett és kdzvetlen koltségek kozé,

b) felelds azért, hogy:
- informdcio igény esetén adatot szolgaltasson az nkoltségszamitast végzé személynek,
- az informacio helyes legyen, a szolgaltatott informacié valodisagahoz kétség ne férjen,
- az informdcio szolgaltatas tényét alairasaval is hitelesitse.

Az analitikus kdnyveld

a) feladata, hogy
- egylittm(ikodjon a gazdalkodasért felelds személlyel annak érdekében, hogy minél
koltséghatékonyabb analitikus nyilvantartasi rendszer keriiljon kialakitasra és miksdte-
tésre az Onkoltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz sziikséges in-
formaciok biztositasa érdekében,
- a meghatarozott analitikus nyilvantartas naprakész vezetése,
- az egy szakfeladaton elszamolt, de kiilonb6z6 vagy akar csak egy termékértékesitést és
szolgdltatasnyujtast ¢rintd kiadasokkal kapcsolatosan az analitikus nyilvantartas folya-
matosan vezetésre keriiljon, az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés kozotti
kapcsolat biztositott legyen,
- a tobb tevékenységet, illetve kormanyzati funkciot érinté bevételek, kiadasok esetén
vezessen olyan analitikus nyilvantartast, mely alapjan az elkiilonités, bevétel és kiadas
feloszthato,



IGSZ Onkéltségszamitds rendjénck szabdlyzata

b) felelds azért, hogy
- informdcid igény esetén adatot szolgéaltasson az onkdltségszamitast kiaddsszamitast,
bevételszamitast végzd személynek
- az informécio helyes legyen, a szolgaltatott informacio valodisdgahoz kétség ne férjen,
- az informdcio szolgaltatas tényét alairasaval is hitelesitse.

A mas, kijelolt személy

a) feladata:
- az Onkdltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz sziikséges, meghata-
rozott informaciok beszerzése az Intézményen beliili informdcids rendszeren keresztiil,
- a begytjtott informaciok kalkulacio el6tti rendszerezése,
- a kalkulaciok meghatarozott idokozonkénti elvégzése,

b) felelds azért, hogy
- a kalkulacié irasban dokumentalt legyen, abbol egyértelmiien kitinjon, az dnkdltség-
szamitas, kiaddsszamitas, bevételszamitas mely kalkulacios egységre, milyen iddszakra,
milyen bizonylatok, okmanyok felhasznalasaval tortént,
- az elkésziilt szamitasokat a gazdalkodasért felel6s személynek atadja ellendrzés célja-
bol.

8. Az onkoltségszamitishoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz sziikséges adatok

8.1. Az adatokkal szembeni kévetelmények

Fontosabb kovetelmények:
- Az 0Onkoltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz sziikséges adatok
megfeleld idében rendelkezésre alljanak. Amennyiben indokolt, keriiljenek kijeldlésre
adatszolgaltatasi felel6sok.
- Az Onkoltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz mindig irasban do-
kumentalt adatok keriiljenek felhasznéldsra, ezen dokumentumok megérzésre keriilje-
nek.
- A szamitasok elkészitése, valamint azok ellenérzése irdsban megtorténjen, a dokumen-
tum a készito, illetve az ellendrzést végzo altal alairasra keriiljon.

8.2. Az onkdoltségszamitashoz sziikséges adatok biztositasa

Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatok rendelkezésre alldsa érdekében:
- a kettés konyvvitel rendszerében vezetett pénziigyi konyvviteli nyilvantartdsban kony-
velésre kertilnek a kiadasok az 5. szamlaosztalyban, valamint a 7. szamlaosztalyban,
- a fenti szdmlaosztalyokban 1évo szamlak tovabbi bontasaval kell biztositani a sziiksé-
ges adatok rendelkezésre allasat,
- a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelSlt személy utasitasa alapjan tovabbi analitikus
nyilvantartast is kell vezetni, ha az 6nkdltségek meghatarozasa tigy biztosithato.



1GSZ Onkoltségszamitds rendjének szaBdlyzata

Az Onkoltségszamitdshoz felhaszndlt adatok utokalkulacio elétti, illetve folyamatba épitett
ellenérzésérdl a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személynek kell gondoskodmia. Ez-
zel is biztositani kell az 6nkoltségszamitas valodisagat, megbizhatdsagat.

Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges informaciok rendelkezésre dllasa érdekében a gazdalko-
dasi feladatok ellatasara kijelolt személynek fokozott figyelmet kell forditani a kovetkezdkre:
- minden olyan gazdasagi eseményrol, mely hatassal van azokra a koltségekre, melyek
az Onkoltségszamitds sordn figyelembevételre keriilnek, bizonylat késziiljon,
- bizonylatot kell kidllitani azokrol a gazdasagi eseményekrol is, melyek az onk Sltség-
szamitds sordn figyelembe vett koltségek dsszetételében okoznak valtozast,
- a kdnnyviteli nyilvantartasba (beleértve a részletezd analitikus nyilvantartasokat is),
csak bizonylat alapjan szabad feljegyzést tenni,
- az Onkdltségszamitassal kapcsolatos koltségek elszamolasa soran is ellenérizni kell a
vonatkozé bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek meglétét,
- az Onkoltségszamitishoz felhasznalt koltségek, valamint az 6nkoltségszamitas bi-
zonylatai tekintetében be kell tartani a bizonylat megérzési idot.

A (sztikitett) kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
- értékesitési koltségeket és
- az eldallitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhato igazgatasi és egyéb altalanos kolt-
ségeket.

8.3. A kiadasszamitishoz és bevételszamitashoz sziikséges adatok biztositasa

A kiaddsszamitashoz és bevételszamitashoz sziikséges adatok rendelkezésre allasa érdekében:
- a kett6s konyvvitel rendszerében vezetett koltségvetési konyvviteli nyilvantartdsban
konyvelésre kertilnek a kiadasok ¢s a bevételek a 0-as szamlaosztalyban,

- a fenti szamlaosztalyon beliil a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla, illetve a 005.
Bevétek nyilvantartasi ellenszamla tovabbi bontasaval kell biztositani a sziikséges ada-
tok rendelkezésre allasat,

- a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy utasitasa alapjan tovabbi analitikus
nyilvantartast is kell vezetni, ha a kiaddsok, illetve bevételek tevékenységhez kotottség-
ének meghatarozéasa ugy biztosithato.

A kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz felhasznalt adatok utokalkulacié el6tt, illetve fo-
lyamatba épitett ellendrzésérol a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személynek kell
gondoskodnia.

9. Az 6nkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitas bizonylatai

Az onkoltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz a Szamviteli torvény altal
meghatdrozott, valamint az Intézmény Bizonylati szabalyzatdban rogzitett alaki és formai kel-
[ékekkel ellatott bizonylatok sziikségesek.

1. Az el6kalkulaciohoz sziikséges bizonylatok:
- korabbi évek utokalkulacioinak alapbizonylatai,
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- kozbeeso kalkulacidinak alapbizonylatai, illetve

- az el6bbi kalkulaciok.
Egyéb informdcioként az egyes kalkulacios tényezOkben megalapozottan figyelembe vehetd
inflacios hatasokat, jogszabaly alapjan varhat6 valtozasokat szabad bekalkulalni.

2. A kozbeeso kalkuldcid, valamint az utdkalkulacié bizonylatai:
- a kalkulacio targyanak pontos, beazonosithatd meghatarozasat régzité dokumentum,
- a készletekkel kapcsolatos bizonylatok (bevételi, kiadasi bizonylatok, egyéb bizonyla-
tok),
- az egyes kalkulacios tényezOk bizonylatai (szamlak, illetve bérjegyzékek, konyvelési
értesitok),
- az értékcsokkenési leiras bizonylatai,
- értékesités szamlak.

3. Betartando egyezdségi kdvetelmények:

3.1. Az utdkalkulacio esetében:
- az utokalkulacional hasznalt értékadatoknak meg kell egyeznie a f6konyvi kdnyvelés
adataival,
- az elszamolt koltségeknek koltségnemenként meg kell egyeznie az utdkalkulacidkban
szerepl6 koltségek sszegével,
- az egyeztetést legalabb ¢év végén, illetve év kozbeni tobbszori utokalkulacid készitése-
kor, ahhoz igazodva legalabb negyedévente kell elvégezni;

3.2. Az egyéb kozvetlen koltségként érvényesitett kozvetett koltségek felosztasaval elsza-
molt - koltségek esetében:
- a kiilonbdz6 kozvetett koltségek felosztasa cimen elszamolt Gsszegnek meg kell
egyezni az €v soran felosztott koltségek dsszegével (az egyeztetések és felosztasok alap-
ja a koltségosszesito iv),
- az azonos szakfeladaton elszamolt, de termékértékesitéssel és szolgaltatasnyujtassal
érintett kiadasok elkiilonitésére alkalmazott nyilvantartdas halmozott adatainak, valamint
az év kozben az utdkalkulaciohoz felhasznalt adatoknak meg kell egyezniiik az analiti-
kaban kimutatott év végi 9sszesitd adattal.

10. A kalkulacios sémak

Az Intézménynél alkalmazand6 kalkulacidés séma mintat, valamint a konkrétan alkalmazott
kalkulacios sémakat melléklet tartalmazza.
A melléklet aktualizalasaért a gazdalkodasért felel6s személy tartozik felel6sséggel.

20



IGSZ Onkoltségszamitds rendjének szabdlyzata

11. A szabdlyzat hatalya
A szabalyzat feliilvizsgalataért, rendelkezéseinek betartatdsaért az Intézmény pémziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy tartozik felel6sséggel.
A szabalyzat 2020. marciusl. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit ezt kivetden kell betartani.

Kelt: Lajosmizse, 2020. februar 27.

intézményvezetd

s by
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. SZ.

. SZ.

. SZ.

. SZ.

Mellékletek

melléklet:
A kalkulacios egységek meghatarozasa és az onkoltségszamitas, kiadasszamitas. bevé-
telszamitas eldirasai

melléklet:
A kalkulacios egységenként szamitasba vehet6 koltségek (MINTA)

melléklet:
A kalkuldcios egységenként szamitasba vehet6 kiadasok (MINTA)

melléklet:
A kalkuldcios egységenként szamitasba vehetd bevételek (MINTA)

melléklet:
Kalkulacids egységenként szamitasba vehetd koltségek
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1. szamu melléklet

A kalkulacios egységek meghatiarozasa és az onkoltségszamitasra,
kiadasszamitasra, bevételszamitasra vonatkozo eléirasok

Az Onkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitas targyaként meghatarozott kalkulacios
egységek (termékek és/vagy szolgaltatasok szerint):

Tevékenység megnevezése

Tevékenységhez tartozo
kalkulacios egység(ek)
felsoroldsa

Onkoltségszami tas,
kiadasszamitas,
bevételszamitas elGirdsai

Kozérdekt adatkozlés

1 db A/4-es fénymasolt lap

fajtaja: egyedi

modja: 0szto

ideje: junius 1-15.

gyakorisaga: évente

Kozérdekt adatkozlés

1 db CD masolat

fajtaja: egyedi

modja: 0szto

ideje: janius 1-15.

gyakorisaga: évente

Ko6zérdekl adatkozlés

1 dokumentum e-mail-ben
torténd elkiildése

fajtaja: egyedi

modja: 0szto

ideje: janius 1-15.

gyakorisaga: évente

003. Kiadasok

fajtaja:

modja: 0sztd

ideje: minden negyedévet ko-
vetd ho 10-ig

gyakorisaga: negyedévente

005. Bevételek

fajtaja:

modja: 0sztd

ideje: minden negyedévet ko-
vetd ho 10-ig

gyakorisaga: negyedévente
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2. szamu melléklet

A kalkulacios egységenként szamitiasba veheto koltségek
(MINTA)

..... SZ.. woen seswssnsnsersess (HELHEVEZESH)
kalkuldcios egységre

A kalkulacios egységnél Az
Koltségek figyelembe veendé konkrét adatszolgaltatasért
koltségek felelés személy

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

Ezen belili fokonyvi szamlak:

53. Bérkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

54. Személyi jellegli egyéb Kkifize-
tések

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

55. Bérjarulékok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

56. Ertékcsokkenési leiras

Ezen beliili f6konyvi szamlak:
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2. Az altalinos koltségek - kivéve
a kozponti irdnyitas koltségeit

6-0s szamlaosztalybol az altalanos
koltségek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen
onkoltség (1+2)

4. Kozponti iranyitas koltségei

6-0s szamlaosztalybol a kdzponti
irdnyitas koltségei

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szamlaoszialy koliségeinek felosztdsa (szamldanként vetitési alappal):
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3. szamu melléklet

A kalkulacios egységenként szamitasba veheté kiadasok

..... SZ.

(MINTA)

.................... (megnevezésii)

kalkuldcios egységre

Kiadasok

A kalkulacios egységnél
figyelembe veendo
konkrét kiadasok

Az
adatszolgaltatasért
felelds személy

1. Abszolut kozvetlen - az alap,
illetve a vallalkozasi tevékeny-
ségre, illetve annak kormanyzati
funkciojara elszamolhato —
kiadasok

05/1 Személyi juttatasok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

05/2 Munkaadodkat terheld
jarulékok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/3 Dologi kiadasok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/5. Egyéb miikodési célu
kiadasok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

05/6. Beruhazasok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:
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05/7. Feltjitdsok

Ezen beliili f0konyvi szamlak:

05/8. Egyéb felhalmozasi célu
kiadasok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/9. Finanszirozasi kiadasok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

2. Felosztott altalanos kiadasok

0033.szamlacsoportbdl az altalanos
kiadasok felosztasa (a kozponti
iranyitas kiadasait kivéve)

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen
kiadasok (1+2)

4. Kozponti iranyitas kiadasai

0033.szamlacsoportbol a kodzponti
iranyitas kiadasai

5. Teljes kiadas (3+4)

A 0033. Altaldnos kiaddsok feloszidsa (szamlanként vetitési alappal).
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4. szamu melléklet

A kalkulaciés egységenként szamitasba veheté bevételek
(MINTA)

e 8Z i (megnevezésii)
kalkuldcios egységre

A kalkulacios egységnél Az
Bevételek figyelembe veend6 adatszolgaltatasért
konkrét bevételek felelés személy

1. Abszolut kozvetlen - az alap,
illetve a vallalkozasi tevékeny-
ségre, illetve annak kormanyzati
funkciojara elszamolhato - bevé-
telek

09/1 Miikodési célu tamogatasok
allamhaztartason beliil

Ezen beliili f0konyvi szamlak:

09/2. Felhalmozasi célu tamogata-
sok allamhaztartason beliil

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

09/3 Kozhatalmi bevételek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

09/4. Mukodési bevételek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

09/5. Felhalmozasi bevételek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

09/6. Mikodési célu atvett pénz-
eszkozok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:
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05/7. Felhalmozasi céla Aatvett
pénzeszkozok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/8. Finanszirozasi bevételek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

2. Felosztott altalanos bevételek

005.szamlacsoportbol az altalanos
bevételek felosztasa (a kozponti
iranyitas bevételeit kivéve)

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

3. A (sziikitett) bevételek (1+2)

4. Kozponti iranyitas bevételei

005.szamlacsoportbol a koézponti
iranyitas bevételei '

5. Teljes bevétel (3+4)

A 005. Altaldnos bevételek feloszidsa (szamldanként vetitési alappal):
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5. szamu melléklet

A Kkalkulacios egységenként szimitasba veheto koltségek (kiadasok)

1. sz. Kozérdekii adatszolgaltatas 1 db A/4-es lap mdsolat kalkuldcids egységre

Koltségek

A kalkulacios egységnél
figyelembe veendd
konkrét koltségek

Az
adatszolgaltatdsért
felelés sze mély

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 5122. Irodaszerek, nyomtatva-
nyok

- fénymasold papir
- festék

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 525. Karbantartasi, kisjavitasi
szolgéltatasok koltségei

- fénymasold karbantartasi dij

53. Bérkoltség

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

- 50 oldalig nincs
- 51 oldaltél 50 oldalanként 10
perc munkaidd

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek koltségei

- fénymasolast
munkabére

végzd  személy

54. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések

55. Bérjarulékok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 551. Szocidlis hozzajarulasi add
koltségei

- fénymasolast végzd
munkabére utani jarulék

személy

56. Ertékesokkenési leiras

2. Az altalanos koltségek - Kivéve
a kozponti irdnyitas koltségeit

6-0s szamlaosztalybol az altalanos
koltségek

Ezen beliili fékonyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen 6nkolt-
ség (1+2)

4. Kozponti iranyitas koltségei

6-0s szamlaosztalybol a kozponti
iranyitas koltségei

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szamlaoszialy koliségeinek felosztasa (szamldanként vetitési alappal):
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2. sz. Kozérdekii adatszolgdltatas 1 db CD masolat kalkuldcios egységre

Koltségek

A kalkulacios egységnél
figyelembe veendd
konkrét koltségek

Az
adatszolgaltatasért
felelds személy

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 5122. Irodaszerek, nyomtatva-
nyok

-CD

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

53. Bérkoltség

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

-5 CD-ig nem keriil felszamitdasra
- 6. CD-t6l 5 CD-énként 10 perc
munkaidd

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek koltségei

- CD masolast végzd személy
munkabére

54. Személyi jellegti egyéb kifize-
tések

55. Bérjarulékok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

- 551. Szocidlis hozzajarulasi ado
koltségei

- CD masolast végzd személy

munkabére utani jarulék

56. Brtékcsokkenési leiras

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

2. Az altalanos koltségek - kivéve
a kozponti irdnyitas koltségeit

6-0s szamlaosztalybol az altalanos
koltségek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen onkolt-
ség (142)

4. Kozponti irdanyitas koltségei

6-0os szamlaosztalybdl a kozponti
iranyitas koltségei

6-0s szamlaosztalybdl az altalanos
koltségek

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szamlaoszidly koltségeinek feloszidsa (szamlanként vetitési alappal):
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3. sz. Kozérdekii adatszolgaltatas 1 db dokumentum e-mailben torténd elkiildése kalkulceciés

egységre

Koltségek

A kalkulacios egységnél
figyelembe veendd
konkrét koltségek

Az

adatszolgalt atasért
felelds sze mély

1. Kozvetleniill a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

53. Bérkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 5 e-mailig nem keriil felszamitds-
ra

- 6. e-mailtol 5 e-mailenként 10
perc munkaidd

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek koltségei

- e-mailt kiildé személy munkabére

54. Személyi jellegii egyéb Kkifize-
tések

55. Bérjarulékok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

- 551. Szocidlis hozzajarulasi ado
koltségei

- e-mailt kiildé személy munkabére
utani jarulék

56. Ertékcsokkendsi leiras

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

2. Az altalanos koltségek - Kkivéve
a kozponti irdanyitas koltségeit

6-0s szamlaosztalybol az altalanos
koltségek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen onkolt-
ség (1+2)

4. Kozponti irdnyitas koltségei

6-0s szamlaosztalybol a kozponti
irdnyitas koltségei

6-0s szamlaosztalybol az altalanos
koltségek

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szamlaoszialy koliségeinek felosztasa (szamlanként vetitési alappal):




IGSZ

Onkoltségszamitas rendjének szabdlyzata

Megismerési nyilatkozat

Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete az 6nkoltség szami-

tas rendjének sz6l6 szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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